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Vejledning i komme/gå 
 

Åben AULA og vælg komme/gå: Side  2. 

Dagens overblik: Side  2. 

Tider: Side  3. 

Selvbestemmer: Side  3. 

Hentes af: Side  6. 

Gå med hjem: Side  8. 

Send hjem: Side  9. 

Fravær: Side  11. 

 Sygdom Side  11. 
 Ferie/Fri Side 12. 
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Åben AULA og vælg komme/gå.  
På Mobil findes det ved at trykke på de tre prikker i nederste højre hjørne. 

På IPad findes det nederst til højre ved siden af de tre prikker. 

På PC findes det i venstre side. 

 

Dagens overblik: 

Denne side er den første du møder i komme/gå. Herfra vælger du hvad I vil give 
besked om. 

Der er 3 muligheder. I kan vælge ”Tider”, ”Fravær” og ”Henteansvarlig”. 

 

 

 

 

 

Barnets navn 
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Tider 

Der er her mulighed for at vælge        mellem, Selvbestemmer, hentes af, gå med 
hjem og send hjem. 

 

 

 

Selvbestemmer 

Tryk her for at vælge. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Barnets navn 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

Send hjem 

Barnets navn 

Navn på afhenter 

Send hjem 
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Tryk her for at vælge starttidspunkt, hvor barnet selv må bestemme. 

 

 

Tryk her for at vælge sluttidspunkt, hvor barnet selv må bestemme. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hvis aftale oprettet mandag skal gentages hver mandag trykkes på gentag ugentlig. 
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Vælg derefter dato for hvornår aftalen skal slutte. 

 

Husk at afslutte med at trykke GEM. 
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Hentes af 

Tryk her for at vælge. 

 

 

Tryk her for at vælge person der skal hente. 

 

Mor og far er faste valgmuligheder. Der kan oprettes navne eller titler på hvem der 
henter hvis det ønskes. Aftale oprettet tirsdag, som skal gentages hver tirsdag, 
trykkes på gentag ugentlig. Husk at trykke GEM. 

 

Mor 

Far 

Send hjem 
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Vælg derefter hvornår aftalen skal slutte. 

 

Husk at afslutte med at trykke GEM. 
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Gå med hjem 

Tryk her for at vælge. 

 

 

For at vælge hvem barnet skal gå med hjem, tryk her. Alle børn i SFO/Klub kommer 
frem i alfabetisk orden 

Vælg tidspunkt børnene skal gå hjem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hvis barnet skal med den samme hjem feks hver onsdag, trykkes gentag ugentlig. 
Husk at afslutte med at trykke GEM. 

Barnet 

Send hjem 
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Send hjem 

Tryk her for at vælge. 

 

 

 

 

 

 

 

Tryk her for at vælge sluttidspunkt, hvor barnet skal sendes hjem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hvis aftale oprettet torsdag, skal gentages hver torsdag, trykkes på gentag ugentlig. 

 

 

 
 

Send hjem 
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Vælg derefter dato for hvornår aftalen skal slutte. 

 

Husk at afslutte med at trykke GEM. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Send hjem 
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Fravær 

 

Her kan du melde barnet syg eller ferie/fri 

 

 

 

 

Ved sygdom trykkes her. 

 

 

 

Husk det kun er SFO/Klub der får besked om sygdom. I skal også give skolen besked. 

 

 

 

 

 

Barnets navn 

Barnets navn 
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Ved ferie/fri. 

 

Når barnet skal have ferie/fri, er det samme procedure. Det er kun længden på 
perioden der er forskellig. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Start dato for ferie/fri trykkes her. Slut dato for ferie/fri trykkes her. 

Tryk start dato for ferie/fri her. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Barnets navn 
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Tryk slut dato for ferie/fri her.  

 

 

 

Afslut altid ved at trykke GEM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Barnets navn 
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Hvis I får brug for at slette/redigere ferie/fri, Tryk på kalender. 

 

 

 

Tryk her. 
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For at slette, tryk her. 

 

 

 

For at acceptere sletning tryk her 

 

 

 

 

For at oprette ny ferie/fri hvis den skulle redigeres, følges anvisningen med start på 
side 12. 


